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BANG THEO DOI NHUNG THAY POl
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- Lagéi"a Trang Noi dung thay déi Ngay thay ddi |
1 1 Déu | - Trung tdm Quan trj He thong Thong tin va 30/7/2025
Tht; vién :
2 1 Pau | - Sf hiéu: QT.TTQTHTTT&TV-QLBD- 30/7/2029 TRUGNG DA
05 TRU.
3 1 Déau | - Lin ban hanh: 02 30/7/2025 QUAN TR HE T
4 1 Déu | - Ngay ban hanh: / /2025 30/7/2025 VATI
5 1 Pau | - Logo 30/7/2025
6 1 D{iu - Soan thdo: Huynh Kim Quy 30/7/2025
7 1 Dau_| - Xem xét: ThS Lé Hong Kha 30/7/2025
8 1 Dau | - Phé duyét: ThS Nguyén Vin Trong 30/7/2025
9 1 1 - Trung tdm Quan trj Hé thong Thong tin va 30/7/2025
Thl{ vién
10 1 1 |- S6hiéu: QT.TTQTHTTT&TV-QLBD- 30/7/2025
05
13 1 1 | -Lan ban hanh: 02 30/7/2025
11 1 1 | -Ngdy ban hanh: / /2025 30/7/2025
12 1 1 [-Logo 30/7/2025
14 1 1 - Don,vj thyc hién: Trung tim Quan tri 30/7/2025
H¢ thong Thong tin Thu vién
15 1 1 |- Taili¢u vién dan: 30/7/2025
* Ludt Thu vién s6 46/2019/QH 14 ngay 21
thang 11 nam 2019.
* Thong tur 14/2023/TT-BGDPBT quy dinh o




ticu chuan Thu vién co s& Gido duc Pai hoc
ngay 17 thang17 nam 2023

* Quyét dinh sb 573/QD-DHBL vé viée doi
tén Trung tdm Thong tin - Thu vién thanh
Trung tim Quan tri Hé théng Théng tin va

Thu vién ngay 29 thang 8 nim 2024

16 1 [ | - Thuat ngir, Dinh nghia va chir viet tat: 30/7/2025
* TTQTHTTT&TV: Trung thm Quan tri Hé
B théng Thong tin va Thu vién
SOAN THAO XEM XET PHE DUYET

' TRUONG DAI HQC BAC LIEU |
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Huynh Kim Quy ThS Lé Hong Kha 4 ThS Nguyén Van Trong |




QU A;RTUS %‘?EONG 86 hiéu: QT.TTQTHTTT&TV-
s | THONG TIN VA THU VIEN [¥-BP-05
!m Erﬁ%ﬁ " : : Lén ban hanh: 02
QUY TRINH QUAN LY
BAN POC Ngay ban hanh: / /2025
Téng s6 trang: 03
1. MUC PiCH

- Gidp cén by thu vién quan ly sb lugng ban doc. Theo dai hoat dong muon tra dugc
nhanh, gon.

- Quy dinh théng nhét céch thire quan 1y, thyc hién trién khai viéc quan Iy ban doc.
2. PHAM VI AP DUNG

- Doi twgng 4p dung: can bd Thu vien.

- Don vj thye hién: Trung tdm Quén trj H¢ thong Thong tin - Thur vién.

- Thoi gian thye hi¢n: thuong xuyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luat Thu vién sé 46/2019/QH 14 ngay 21 thang 11 nim 2019,

- Thong tw 14/2023/TT-BGDPT quy dinh tiéu chudn Thu vién co s¢ Gido duc Pai hoe ngay 17
thang 7 ndm 2023.

- Quyét dinh sb 573/QD-PHBL v& viée ddi tén Trung tdm Thong tin - Thu vién thanh Trung tam
Quén trj Hé théng Thong tin va Thu vién ngay 29 thang 8 nam 2024

4. THUAT NGU,, PINH NGHIA VA CHU VIET TAT

- QT: Quy trinh

- QD: quyét dinh

- PHBL: Pai hoc Bac Liéu

- TTQTHTTT&TV: Trung tm Quén trj Hé théng Thong tin va Thu vién

-CBTV: can b$ Thu vién
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5.NOI DUNG

5.1 Luu do
@éﬂ danh sach bf_m‘D
2. Nhép dir liéu vao phén mém quan Iy
2. Kiém tra thong tin
5.2 Mo ta
B T — Pon vi Théi gian | Biéu mAuw/tai | Ghi
O CUnE CRE Viv thye hién thue hién | liéu dinh kém | chi

Nhin danh sach ban doc tiy

1 phong Quédn 1y dao tao va CBTV
Cong tac sinh vién
- L4y thé sinh vién lam thé
thur yién )

5 - E,a}i m.ﬁ s0 %I"I‘lh vién lam CBTV
ma sO thé thu vién
- Nhép thong tin ban doc
vao phan mém EMICLIB
Kiém tra thong tin ban doc

3 43 cap nhit vao phdn mém CBTV
EMICLIB

4 Quéan 1y thong tin ban doc| CBTV

4 cip nhét trén phan mém




6. HO SO LUU

STT

Tén ho so

Hinh thire lvu

1

Danh sach va mi thé ban doc

File mém (may tinh)

7. BIEU MAU DINH KEM ‘#

\C LIEU

‘ONG TIN




